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INTRODUCCION: El siguiente informe ejecutivo tiene como proposito, presentar de manera
detallada las actividades que se desarrollaron durante el mes de ABRIL 2025, lo anterior
dando cumplimiento a las actividades asignadas por el supervisor del contrato, para esto se
describen las actividades realizadas y se adjunta registro fotografico, para la ejecucion del
contrato con un plan de trabajo organizado y relacionadas en el objeto del contrato.

©BJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
COMO TECNICO EN LA SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE,
CON EL FIN DE APOYAR LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES ASOCIADAS AL
PROYECTO CONSERVAQION DEL RECURSO HIDRICO, LA BIODIVERSIDAD Y SUS
SERVICIOS ECOSISTEMICOS EN CUENCAS HIDROGRAFICAS EN EL
DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA
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ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1.Coordinar la produccién y logistica, para la realizacién de actividades y/o eventos
internos o externos requeridos para el cumplimiento del alcance del proyecto.

f. A'poiar la supervision de los contratos que se deriven del proyecto objeto del
contrato.

3.Apoyar la sistematizacion de datos fisicos a archivos digitales segiin como sean
requeridos por la dependencia en el marco del proyecto.

4. Apoyaren la organizacién de los documentos generados durante la ejecucién del
proyecto, teniendo en cuenta los postulados establecidos en la Ley 594 de 2000, Ley
Genleral de Archivo y el modelo integrado de planeacién y gestién MIPG.

5. Apoyar en la elaboracién de las respuestas a los requerimientos internos y
externos que sean competencia de la Subsecretaria Técnica Ambiental y, asi mismo,
garantizar su respectivo tramite.

6. Seguir las directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir con los
ébjetivos fijados por el modelo integrado de planeacién y gestion - MIPG.

7. Cumplir con las demas actividades asignadas por el supervisor.

Actividad 1. Coordinar [a produccién y logistica, para la realizacion de actividades y/o
eventos internos o externos requeridos para el cumplimiento del alcance del
proyecto.

-Coordine el segundo comité técnico de la Subsecretaria Técnica Ambiental fue liderado
por el Dr. Gustavo Gallego. Tuvo como propdsito establecer los lineamientos para todo el
equipo de trabajo de la STA que estd conformado por alrededor de 63 personas entre
profesionales’y técnicos. Este segundo comité fue realizado en el salén gobernadores del
Edificio Palacio San Francisco en la sede principal de la Gobernacién del Valle del Cauca.
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Actividad 2. Apoyar la supervisién de los contratos que se deriven del proyecto objeto
del contrato. R T
-Revise con el coordinador Andrés Osorio, Quien lidera Pago Por servicigs Ambientales
“PSA” donde se le brindo apoyo con contratista de acuerdo al perfil como ingeniero
ambiental, administradores de empresa, ingeniero industrial y se revisd e} proyecto que
cumplan de acuerdo al programa con el fin de llegar a reforzar el equipo de trabajo el cual
lidera R
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-Revise 63 cuentas de cobros con sus respectivos soportes como lo son los documentos
variables, fijos donde les indique los cambios que se debian realizar y fechas establecidas

para la presentacidn.

FISICOS (IMPRESOS)

INFORME SUPERVISION

-INFORME EJECUTIVO

-ENCUESTAS DE MIPG. (2)

-MATRIZ SEGUIMIENTO PLANEACION,

-ENCUESTA DE CARACTERIZACION DE USUARIOS CIUDADANOS. (2)
-PLANILLA PAGADA MES DE MARZO

DIGITALES
CUOTAS-2025-XXX-INFORME SUPERVISION
éUréTA3-2025-XXX-INFORME EJECUTIVO




-(;UOTA3-2025-XXXX- PLANILLA 8.8

CUOTA3-2025-XXX -PAGO PLANILLA 8.8

CUOTA3-2025-XXX-ACTA DE CIERRE. .
CUOTA3-2025-XXX-ACTA FINAL DE CUMPLIMIENTO.
CUOTA3-2025-XXX-ACTA DE PAGO FINAL.

a

De los cuales 9 presenta la cuenta final y deben anexar acta de pago fina
cumplimiento, acta de cierre.
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-Revise de manera fisica con el subsecretario Técnico Ambiental las cuent
52 contratista con el fin de realizar el proceso de firma y posterior escaneo p
del area contabilidad.

S de cobro de
ara la revision
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Actividad 3. Apoyar la sistematizacion de datos fisicos a archivos digitales seg(n
como sean requeridos por la dependencia en el marco del proyecto.

-Actualice base de datos de los contratistas de la subsecretaria Tecnica Ambiental, donde
el comparnero Sergio Agredo, Me brindo apoyo y donde se revisd detalladamente las
actividades dé acuerdo con el proyecto, fecha de inicio de finalizacién, datos como numero
de cedula, fecha de nacimiento, lugar residencia, correo elecirénico, RPC, CDP, ARL, EPS,
fondo de pensidn, valor de cuota,
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-Realice Excel de base de datos de contratista a cargo de la subsecretaria Técnica
Ambiental con el fin de llevar conirol de documenios entregados, y posteriormente ser
entregados al area de archivo donde se hizo una 9 que son los contratistas que viene de
enero a-abril 'y otra de marzo a mayo.
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|SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE|
| DOCUMENTOS FISICOS CONTRATACION CORRESPONDIENTES AL MES OE
FEBRERO DE 2025 SUPERVISADOS DE FRANCIA ELENA OBANDO ORTIZ.
PRIMER CORJE. |
821wl s [Fuw om0 F
mEM| oo Os CONTRATISTA ceua |2 Z g g % 2 B § FIRMA
1 | 1.330.17.13-1591 |ANDRES FELIPE MOLINA PASCUAZA 1.113670288| X | X | X | X
2 | 1.330.17.13-1594 | ANDRES RICARDO OSORIO PAZIIEIC 94420803 | X[ %] % | X
3 | 1.330.17.13-1608 [DIaNA CAROLINA VELASCO ZUFiIGA 1144.068489| X | X | X | X - | ®
4 | 1.330.17.13-1632 |JUAN CAMILO SENDOYA VASQUEZ 1.061.758747) R | X | X | X
5 | 1.330.17.13-1609 |DEGO VICTORIA MENA 14983922 | X | 8| X | X g
6 | 1330.47.13-1659 |SORY CAROLA TORKES QUINTERD 67000482 | X[ X| X | X |
7 | 133017131628 [JOHN FREDDY LOPEZ RAIREZ 94257660 | X | X | X | X 1
8 | 133017131589 |ANA DORLY JARAILLO SALAZAR 31883318 | X | ®) X | ¥ g
9 | 1.330.17.13-1655 |MARIA CRISTINA LEMUS PEREZ 66726704 | X X| X | %
| 1.330.17.13-1636 _|JUAN SEBASTIAN DIAZ ROJAS 1.107.520.808) ¥ | ¥ | X | X
ENLACE ENCARGADO: ANDRES FELIPE MOLINA PASCUAZA ENCARGADO GESTION DOGCUMENTAL: MARIO GUERRERO
FIRMA: FIRMA: i
-Base de datos de los 52 contratistas de marzo a mayo. - . g
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-Diligencie matriz MGA de actividades y subactividades objetivos especificos, proyecto de »
la subsecretaria técnica ambiental con sus respectivos enlaces. )
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Actividad 4. Apoyaren la organizacién de los documentos generados durante la
ejecucién del proyecto, teniendo en cuenta los postulados establecidos en la Ley 594
de 2000, Ley General de Archivo y el modelo integrado de planeacién y gestion MIPG.

-Entregue a Luz Eneida Lobo lider del proceso del area de MIPG de la dependencia con el
fin de entregar las encuestas de satisfaccion del contratista de la subsecretaria Tecnica
Ambiental. ENCUESTA DE CARACTERIZACION DE PERSONAS NATURALES FO-M4-
2108 Ja cual entregue 42, ENCUESTA MEDICION DE LA SATISFACCION EN
ASISTENCIA TECNICA: FO-M4-P1-20 entregaron 42.
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5. Apoyar en la elaboraciéon de las respuestas a los requerimientos internos y
externos que sean competencia de la Subsecretaria Técnica Ambiental , asi mismo,

garantizar su respectivo tramite.
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-Me reuni con la contratista Carolina Pinillos del drea de archivo con el fin de brindar
respuestas de documentos internos que hacen faltan del afio 2024 con el fin de subsanar.
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Actividad 6. Seguir las directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir
¢on:los objétivos fijados por el modelo integrado de planeacion y gestion — MIPG.

-Participe de reunion del &rea MIPG presentando por la secretaria general por la contratista
Erika Gonzales donde no da a conocer el balance de las actividades del afio 2024 recopilada
por dicha de dependencia los avances de la secretaria de ambiente y desarrollo sostenible,
donde también nos habla de las encuestas de satisfaccion y la manera adecuada de
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Actividad 7. Cumplir con las deméas actividades que le sean asignadas por el
supervisor._ _

Y
Revise el “DRIVE” donde se reposan las cuentas de cobro de contratista, Donde revise que
el trabajo realizado por el contratista Sergio Agredo el cual debe cumplir la funcién de cargue

de las cuentas digitales ya con el visto bueno del area de contabilidad de cada contratista
de la subsecretaria Tecnica Ambiental.
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Capacite al contratista Nhafer Gonzales
Desarrollo Institucional “DADI", Con el fi
y la documentacion para la presentacion de cuenta de cobro y formatos,

que viene del Departamento Administrativo
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farticipe de reunién de equipo de trabajo con el subsecretario Técnico Ambiental donde ?

nos da lineamientos alos coordinadores de los programas que se vienen liderando y plan
de trabajo a ejecutar el mes de abril del afio presente.
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